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	申请单位
	
	申请日期
	

	经办人
	
	联系方式
	

	申请内容

	□刻制印章
	□废止印章

	事由：
	□机构成立
□磨损重刻
□遗失补发
□其他：       
	事由：
	□机构撤销
□印章闲置
□新旧更换
□其他：       

	印章类型
	□机构公章
□业务专用章
□其他           
	停用时间
	

	印章名称
（全称）
	

	印章名称
（全称）
	


	印章印模
	

	印章印模
	

	印章保管人
	
	印章移交人签名
	

       年  月  日

	使用审批人
	

	
	

	印章使用范围
	

	校办接收人签名
	

     年  月  日

	申请单位意见
	

负责人签名（公章）：                
                                  日期：    年  月  日

	主管部门意见
（若通过公文流转，本栏无需填写）
	


负责人签名（公章）：               日期：     年  月  日

	校长办公室审批意见（若通过公文流转，本栏无需填写）
	


负责人签名：                      日期：     年  月  日

	备注
	本表格作为印章使用单位行文申请的附件材料。
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